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QUY TRINH TIEP NHAN, XU M KET QUA
THU TUC HANH CHINH THUQC LINH VUC TO CHUC CAN BO

1. MUC PICH:

Quy dinh théng nhét trach nhiém, trinh tu tiép nhan, chuyén hd so va theo doi giai

quyét cac tht tuc hanh chinh thude linh vue td chice can bo.

2. LUU TRINH:
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3. QUY TRINH CHI TIET

Buédce Chi tiét cac cong viéc Nguwoi thuc hién
- Nop ho so - Vién chire
I - Kiém tra hd so, tiép nhan, ghi phiéu hen | - Chuyén vién tiép nhén
tra két qua
- Chuyén hd so dén quan ly don vi @& xem | - Chuyén vién tiép nhan
x€t, phan cong nguoit thyc hién.
2
- Phén cdng nguoi truc tiép giai quyét ho - Quan ly don vi
so; dinh hudng xtr 1y ho so, yéu cau.
- Giai quyét ho so - Chuyén vién phu trach
3 - Guii quan ly don vi xem xét, thong nhét - Quén ly don vi
du kién két qua giai quyét ho so.
- Trinh Lanh dao xem xét, quyét dinh. - Lanh dao phu trach
- Nhan va kiém tra phiéu hen tra két qua - Chuyén vién phu trach e
: A - B % n - , e
4 | - Giao ho so da dugc giai quyét - Chuyén vién phu trach e
- Ky nhan ho so - Vién chure TRU
DAl
- Panh gid muc do hai long vé viee giai - Vién chtre BONC
quyét ho so. N
- Luu phi€u hen trd két qua cé y kién danh | - Chuyén vién phu trach
5 gia mue do hai long ctia nguoi ndp ho so.
- Hang thang, tong hop céc y kién danh gid | - T4t ca vién chac don Vi
cua vién chure, lam co sé cai tién thu tuc
cua don vi

4. PHAN LOAI, THANH PHAN HO SO VA THOI HAN GIAI QUYET

Loai ho so

Thanh phéan

Thoi han

(Ngay lam viéc)

huén, nghi phép, nghi khong luong.

nghi, cdng van

Xac nhén thong tin, ly lich vién chue | Ly lich vién chiic 01
Cung cap sb lidu té chire can bd BM.01-QT04/TCCB 02
Di cong tac, hoi nghi, hoi thao, tdp | Pon xin phép, dé 03

Thanh lap hoi déng, ban, doan thuc
hién nhiém vu chuyén mén

Ké hogeh da duoc
duyét, dé nghi

03




Lién guan giai quyét ché do luong, | - D¢ nghi 04
phu cap, tro cap - Minh chimg lién quan

Di hoc thac si, tién si Ho so theo quy dinh 04
Gia han thot gian di hoc tién si, thac si | HO so theo quy dinh 04
Nang luong truée han; lién quan diéu -BM.01-QT04/TCCB -
chinh luong, phu cap, trg cap - Minh chimg lién quan

Cép lai thé¢ BHYT do mat, diéu chinh

noi Kiéim chita bénh ban diu BMA=G A TCCR =

* Ghi chu:

‘ - Thoi han giai quyét hd so duoe xac dinh theo ngay l1am viéc, ké tir ngay nhan day du
ho so theo quy dinh.

- Thoi han giai quyét hd so c¢6 thé ngan hon hodc dai hon tuy thude vao lich cong tac
cua Lanh dao phu trach giai quyét theo ting linh vuc ho so.

5. BIEU MAU
- Mau dé nghi: BM.01-QT04/TCCB
- MAu Phiéu hen tra két qua: BM.02-QT04/TCCB




BM.01-QT04/TCCB

TR&J/@NG@ ALHOC DONG THAP CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
' ¢ Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

I. THONG TIN NGUOI BE NGHI
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DPong Thap, ngay... ..théng....ndm .....
Nguoi dé nghi
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IL. XU LY NOI DUNG PE NGHI
1.'Y kién phan cong ngudi truc tiép x1r Iy ho so
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Ngudi thue hién
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TREONGRAI HOC DONG THAP CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
/BﬁGN‘(‘n TO.CHUC CAN BO Poc lap - Tw do - Hanh phiic
& TAC PANG
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< BONG THAP , o
HIEU HEN TRA KET QUA XU LY HO SO

I. THONG TIN TIEP NHAN

1. Ho va tén nguoi nop B0 SO 1t
2. NG V| GOE TEBT s comerrs vesmse s e s emssrs pissars vemers Soamwrs s s w6 S8 ¥ioumn s s g
3. NG AUNG A& NN oo,
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5. Ho tén nguoi nhan 0 SO e
6. Tiép nhéan ho so lic...... gi(‘)r ..phtt...ngay....thang.....nam........
7. Thoi han giai quyét hd sor........... ngay lam viéc
8. Hen tra két qua xur ly hd so vao ngay......thang.....nam....... tai Phong T6 chirc
can bo va Cong tac Pang.
Béng Thdp, ngay... ..thdng...nam .....
Nguoi tiép nhan

II. TRA KET QUA XU LY HO SO
1. Tra két QUA XU 1Y N0 SO CRO: oovoveoveeeeeeeeeee oo

Nguwoi nhan ho so _Nguoi tra nhan

.....................................................................

2. Danh gia mire do hai long trong thu tuc giai quyét ho so (Danh ddu X):

O Rét hai long O Hai long O Khoéng hai long



